Digitalt arsmote genom Teams

Valkommen till Falsterbokanalens batklubbs arsmoéte 2021, som halls via den digitala
plattformen Teams. Nedan féljer instruktioner och riktlinjer som ar bra att lasa igenom
innan motet.

Infor mote
Arsmotet dger rum torsdag 25:e mars klockan 19.00.

Alla som anmalt sig till motet kommer att fa en kalenderinbjudan till sin e-post med en
lank for att ansluta till motet.

Anmalan till arsmotet gors per e-post till hamnkontoret@falsterbokanalen.se.

Vi rekommenderar de som inte tidigare haft ett digitalt mote genom Teams att ansluta och
ta reda pa hur inloggningsprocessen fungerar genom ett testmote som kommer att
genomfdras den 18:e mars mellan 18-19.00. Inbjudan skickas till alla som anmalt sig till
arsmotet.

Har man tekniska fragor innan motet ar man valkommen att kontakta
rikard.roth@rothfastigheter.se 070-691 0383 for support.

Observera att det pa det digitala arsmotet inte kommer att vara mojligt att genomfora
sluten omrostning pa ett sakert satt.

Teams

Teams ar ett digitalt motes forum som tillhandahalls av Microsoft Office 365. Det gar att
ansluta antingen genom ett befintligt konto pa Office 365, genom att ladda ner appen eller
direkt genom webbladsaren, utan ett konto. De webbldsare som fungerar ar Internet Explorer
11, Microsoft Edge samt den senaste versionen av Chrome och Firefox.

Ansluta till motet

| den inbjudan du fatt via e-post finns en lank med texten ”Anslut till Microsoft Teams-
mote”. Nar man klickar pa lanken kan man vélja mellan att ansluta i Teams-appen eller via
webben — anvand via webben om du inte anvant Teams tidigare — Via Chrome ser det ut
som nedan bild. Vilj alternativ 1 om du inte har anvant Teams tidigare. Valj 2 om Teams ar
installerat pa din dator.
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Rostlangd

Kommer att motsvara deltagarna i motet, kontroll gors att inloggade deltagare ar
medlemmar. Skriv ert namn tydligt nar ni ansluter till motet sa att vi kan identifiera er.
Anvander ni nagon annans konto sa blir det problem att pricka av mot rostlangden, om ni
planerar att gora detta meddela oss innan pa e-post hamnkontoret@falsterbokanalen.se.

Anslutna till motet som ej gar att identifiera som medlemmar kommer att tas bort fran
motet.

Rostning, chatt och 6vriga uppmaningar
For att motet ska kunna genomforas pa ett sa smidigt satt som mojligt har vi satt upp ett
antal generella forhallningssatt.

Rostning
Rostning kommer att ske genom tyst acklamation, vilket innebar att moétesordférande tydligt
kommer att deklarera att det ar dags for rostning.

Istdllet for den sedvanliga "JA — Nej fragan” kommer ordférande fraga: "ar nagon emot”?
Du bifaller genom att vara tyst.

Du som ar emot, eller vill yttra dig, skriver ditt namn i chatten. Nar du fatt ordet satter du pa
din mikrofon och talar.

Chatt

Vi kommer under motet att anvanda oss av chatten for att erhalla ordet eller rosta emot pa
en fraga. Det ar bra att genom hela moétet ha chatten uppe.

Visa konversation

v 8 &

Chatten far du tillgang till genom att klicka pa knappen “visa konversation” i panelen.

Din synlighet och mikrofon
Vi hoppas att arsmotet kommer att vara fyllt av intressanta diskussioner och samtal. Dock
ber vi er att ha mikrofonen avstangd da du inte talar.
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Arsmoéteshandlingar
Samtliga handlingar kommer att skickas ut stadgeenligt.

Ett tips ar att ladda ner dessa pa datorn och ha dessa i en annan flik.
Till er hjalp kommer vi dven att publicera aktuella dokument i méteschatten.

Motesordférande kommer under motets gang att i realtid visa och prata om dokumenten, sa

att alla kan se, genom sa kallad “delad skarm”.

Att tanka pa under motet
Jag vill begara ordet: Skriv ditt namn i chatten, du kommer da att hamna i en talarlista.

Jag har en ordningsfraga: Skriv ordningsfraga i chatten. Vid ordningsfraga har du fortur i
talarlistan.

Jag vill rosta for: Tystnad
Jag vill rosta emot: Skriv ditt namn i chatten

Jag behover teknisk support: ring 070-691 0383 alt mejla rikard.roth@rothfastigheter.se sa
ringer vi upp. Tank pa att det kommer att vara svart att hinna med detta under motet.

Jag vill begara sluten omréstning: Det kommer inte att vara mojligt att genomfdra en sluten
omrostning pa ett sakert satt.

Att tanka pa innan motet
Deltag garna pa provmoétet den 18/3 mellan 1800-1900. Anmal er med e-post till
rikard.roth@rothfastigheter.se sa far ni en inbjudan till detta test.

Varmt valkommen till FBK’s arsmote! Det forsta digitala arsmotet i klubbens historia.
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